
ВСТУПИТЕЛЬНОЕ ИСПЫТАНИЕ  

  

«ОСНОВЫ ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЯ»  
  



ВСТУПИТЕЛЬНОЕ ИСПЫТАНИЕ  

«ОСНОВЫ ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЯ»  

Структура тестовых заданий:  
   

40  

“Минимальное  

количество  

баллов   

100  

“Максимальное  

количество  

баллов  

Форма сдачи - дистанционная  

  

Вид экзамена – тестирование  

  

60  
Количество вопросов - 25  

ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ  

ВСТУПИТЕЛЬНОГО  

ИСПЫТАНИЯ  

*для поступающих с  

ограниченными возможностями  

здоровья увеличивается на 1,5 часа  

(при наличии соответствующих  

документов).  

  

Одна попытка!!!  

минут  

1. Документ и его функции. 

2. Способы и средства документирования.  

3. Свойства и структура документированной информации. 

4. Комплексы документов. Документные ресурсы. 

5. Основы организации и технологии ДОУ. 

 



ДИСТАНЦИОННАЯ ФОРМА СДАЧИ  

ВНИМАНИЕ!  

  

1. Первый вход через логин и пароль, отправленные на электронную почту (смотрите  

папку спам).   

  

2.  Последующие  посещения  сайта  под  своим  паролем,  который  вы  меняете  при  первом    

входе в учётную запись.   

  

3. Перед каждым экзаменом нужно сфотографироваться и прикрепить цветное фото, где  

видно лицо абитуриента и главный разворот паспорта (с фото и ФИО).   

  

4. Время, отведенное на прохождение экзамена, ограничено. У вас есть одна попытка!  



ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ СДАЧИ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ  

  

  

  

  

Личный кабинет абитуриента 



РАСПИСАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ  

  
Сайт приемной комиссии  https://abitur.bspu.ru/     
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РАСПИСАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ  

  



КАК ПОДГОТОВИТЬСЯ К СДАЧЕ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ?  

Сайт приемной комиссии  https://abitur.bspu.ru/     
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ПРОГРАММА ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ  



ПРИМЕРНЫЕ ЗАДАНИЯ  

1. Что такое документ?  

а) это какой-либо материальный носитель с информацией, которая обладает определенными реквизитами  

б) это бумажный лист с нанесенным на него печатным текстом  

в) это объект материального мира, который содержит какую-либо информацию, необходимую для рабочего процесса  

г) все ответы верны  

   

2. Вид документа, выделяемый по способу документирования:  

а) приказ  

б) договор  

в) фотодокумент  

г) протокол  

   

3. Обязательный элемент оформления документа называется:  

а) бланком  

б) реквизитом  

в) формуляром  

г) образцом  

   

4. К реквизитам, необязательным на документе, относятся:  

а) наименование организации составителя документа  

б) герб субъекта Российской Федерации  

в) дата документа  

г) регистрационный номер документа  

   

5. Документ, регламентирующий деятельность сотрудников организации:   

а) устав   

б) должностная инструкция   

в) приказ  

г) отчет  



КОНТАКТЫ  

ФИО: Шаисламов Альберт Рамилевич  

  

https://bspu.ru/  

Раздел «Абитуриенту»   

https://abitur.bspu.ru/  

8 (347) 287-99-99  

sar1419@yandex.ru  

8 905 001 37 56   
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